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ComputerTraining&Consulting


Projektauftrag 

	Projekttitel:
	


	A. Projektdaten

	Start:
	

	Ende:
	

	Organisationseinheit:
	

	Projektnummer:
	


	B. Projektorganisation

	Projektleiter:
	
	Auftraggeber:
	

	Projektmitarbeiter:
	
	
	

	Sonstige Beteiligte:
	Interne Mitarbeiter:



Externe Dienstleister:






	C. Projektbeschreibung

	Ausgangssituation / Projektbegründung:
	

	Projektgesamtziel:
	


	D. Projektziele / Meilensteine

	Projektteilziele / Meilensteinziele:
	· M1 (xx.xx.200x) 
1. Bedarfsanalyse,

2. Kickoff,
3. Angebotsvergleich

· M2 (xx.xx.200x) – Vertrag
1. Auftrag
2. Vertragsabschluss
· M3 (xx.xx.200x) - Implementationsphase
1. (xx.xx.200x) Fertigstellung des …
2. (xx.xx.200x) Fertigstellung des…
3. (xx.xx.200x) - Lieferung und Installation der technischen Infrastruktur 

· M4 (xx.xx.200x) – Pilotphase
1. Testphase
2. Projektabnahme

· M5 (xx.xx.200x) – Übergabe Betrieb in Produktion
· M6 (xx.xx. 200x) –Weitere Aktivitäten
1. …

	Out of Scope:
	

	Erwartete Projektergebnisse:
	· 
	· 

	
	· 
	· 

	
	· 
	· 

	
	· 
	· 

	Projektphasen / Hauptaufgaben:
	1. 

	Projektrisiken:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	E. Projektbudget & Wirtschaftlichkeit

	Personalaufwand:
	

	
	

	
	

	Personalkosten:
	

	Sonstige Kosten:
	
	

	Gesamtprojektkosten / Projektbudget:
	

	Davon ausgabewirksam:
	

	Sonstige Ressourcen:
	

	Projekteinnahmen / Wirtschaftlichkeit:
	

	Folgekosten nach Beendigung des Projekts:
	


	F. Sonstiges

	Sonstige relevante Informationen:
	


	G. Projektentscheidung

	Einreichung Projektauftrag:
	……………………………………………..

Datum, Unterschrift Projektleiter

	Projektentscheidung:
	 FORMCHECKBOX 
 Das Projekt wird bewilligt.

 FORMCHECKBOX 
 Das Projekt wird unter der Einhaltung folgender Auflagen bewilligt:

 FORMCHECKBOX 
 Das Projekt wird abgelehnt.


Begründung: 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––-
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––-
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––-
……………………………………………..

Datum, Unterschrift Auftraggeber
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